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FORMACION ACADEMICA EN WORD -
ADOLESCENTES 13 A 17 ANOS (ONLINE)

/M Domina Microsoft Word de forma profesional y practica para tus
trabajos académicos

@ Objetivo del curso

Fortalecer las competencias digitales de los Adolescentes mediante el dominio de Microsoft
Word, enfocandose en la elaboracién de documentos académicos, presentaciones escolares
y proyectos profesionales.

Modalidad y duracién

* Modalidad: 100% Online (en vivo)

¢ Clases: Todos los domingos

¢ Duracidn del curso: 1 mes

¢ Duracidn por clase: 01 hora y 30 minutos

e Inversion: S/200.00 (Paquete completo) o 50 soles por sesion.
 Plataforma: Jitsi

Metodologia

El curso combina teoria breve con practica constante. Cada sesion incluye ejercicios
aplicados, demostraciones guiadas y retos semanales para consolidar los conocimientos.
Los estudiantes aprenden creando documentos reales orientados a sus necesidades
académicas.

Cada clase incluye:
Introduccién tedrica
Ejercicio practico
Reto del dia
Evaluacién de avance




Temario del curso

° Clase 1: Introduccion y estructura de documentos (1h 30min)

¢ Conociendo la interfaz de Word

» Configurar margenes, orientacién y espaciado

« Crear portadas y encabezados personalizados

¢ Guardar y compartir documentos correctamente

. Clase 2: Disefio y formato profesional (1h 30min)

» Uso avanzado de fuentes, estilos y temas

¢ Insertar y formatear tablas e imagenes

¢ Insertar SmartArt, iconos y capturas

» Uso de secciones, columnas y saltos de pagina

. Clase 3: Herramientas académicas (1h 30min)

¢ Crear indices automaticos y numeracién de paginas
« Insertar citas y bibliografia (normas APA basicas)

« Control de cambios y comentarios

e Insertar encabezados y pies personalizados

° Clase 4: Proyecto final y presentacion (1h 30min)

¢ Elaboracién de un informe académico completo

e Aplicar formato profesional a todo el documento

» Revision ortografica y estilo

» Exportar y enviar en formato PDF

 Proyecto final: 'Mi informe académico profesional en Word (1h 30min)

€3 Beneficios del curso

3% Mejora la presentacién de tus trabajos escolares

3% Domina herramientas de Word usadas en colegios y universidades
3% Refuerza la redaccién académica y digital

3% Desarrolla autonomia en el manejo de herramientas TIC



(- Dirigido a:
Adolescentes de 13 a 17 afios que deseen desarrollar habilidades digitales avanzadas en
Microsoft Word para mejorar sus trabajos académicos y presentaciones.

M Incluye:
& Material digital descargable

& Ejercicios précticos por semana

% Inscripciones y contacto

Atencién: Lunes a Domingo: De 09:00 a 24:00 hrs via WhatSapp, si tienes alguna consulta,
no dudes en escribirme!

rudyaznar@cip.org.pe
B whatsApp: +51 915 071145

@ www.rudyaznaran.com



